Manual de usuario

Tramitacion de Recursos Contractuales




1 INTRODUCCION. ..o e e 4

2 LISTADO DE RESOLUCIONES ... 4
2.1 CONSULTAR RESOLUCIONES EN BASE A DIFERENTES CRITERIOS DE BUSQUEDA. 4
2.1.1  Acceso a la basqueda de resolUCIONES. ..........ccevverieriveieseere e 5
2.1.2  Acceso a la basqueda avanzada de resolUCIONES. .........cccocveveevverieseerennne 5

2.2  SUBSCRIPCION A LA PUBLICACION DE RESOLUCIONES, MEMORIAS, DOCTRINAS E
INFORMES DEL O AR C . ..ottt e s 5
2.3  ACCESO A RESOLUCIONES EN BASE A CRITERIOS YA ESTABLECIDOS .......eeevvvnnn. 5

3 BUSQUEDA DE RESOLUCIONES ... 6
3.1 SUBSCRIPCION A LA PUBLICACION DE RESOLUCIONES, MEMORIAS, DOCTRINAS E
INFORMES DEL O AR . ..ot ettt ettt e e e e e e e e e e e ean e 6
I =100 U= o - 7
3.3 FICHA DE LA RESOLUCION ... itteetee ettt e e te e e e e e e ee e e e e e eeeeeeeeeaeeeeeennnans 8

4 BUSQUEDA DE EXPEDIENTES. ...t eea e 9
4.1 PANTALLA DE BUSQUEDA ...ovviteiiiitteiteessessetesssaisesessssssessssssessesesssssssesessssssseees 9
4.2  FICHA DEL EXPEDIENTE «ovvunieeeeeteeeeeeeeaae e et eeaeeeeeeeaaeeeeeennaaesesennneeeeennaaeeeennnnns 10
4.2.1 Pestafa de la solicitud del rECUISO ....v.veeee e 11
4.2.2 Pestafia del expediente de reCUISO .........cocvviveireereesie e 13
4.2.3 Pestafia del expediente de contrataCion ...........cccccveveevieiiicieesecsie s 14
4.2.4  PeStania SUDSANACION. ... ... e 15
4.2.5 Pestafia traslado y alegaciones...........cccevvveiiieiveeieesie e 16
4.2.6  Pestafia medidas provisionales ............cccoccevveivieieesiie s 17
4.2.7 Pestafia practica de pruebas .........cccccoviiiiiii i 18
4.2.8  PeStaANa FESOIUCION ......eeeee e 19
4.2.9  PeStafia CalENTArTO. ... ... e 21
4,200 PeStaANA DITACOTIA ... sssnsssnenssnsnsnnnnsnnnnns 22
4.2.11 SECCIONES COMUNEBS ...eeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeeeetaaaseeeeeeeeeeennaaaeeeeeeees 22

5 MANTENIMIENTO DE TECNICOS ..., 23
6 REMISION DE SOLICITUD POR EL RECURRENTE.............. 25
6.1 RELLENAR SOLICITUD O UN BORRADOR. .. .uuuueutueeeeeeeeeneeneennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnns 25
6.1.1  DOCUMENTIOS AOJUNTOS.....c.uiiiieieirieiieiiesie ettt eesnees 29

5.2  FIRMAR SOLICITUD .evuuntieeeeteeeee e e e e et e e e e e eeteeeeeeeaaeeeeeenneseeseesanseseennnaeeeeens 30
5.3 EINVIAR SOLICITUD . .ceeuuueeeeettaeeeeeeeee e e et ee e e e e e eeeaeseseessasessesnnasseseesnaseeseennaaeeerens 33

Pagina 2



0.4  DESCARGAR JUSTIFICANTE .uutttttteesteeeesteeesstesssesasesssassssssssessssssasessssesssaesennns 33

6.5 BORRADOR DE SOLICITUD ...ucieiituieeiureeesiieeesiseeeesssneeessneessssesessssssessssssssnseesennes 34
7 REMISION DEL EXPEDIENTE POR EL PODER
ADJUDICADOR .....oviiiiitiieiiiiteteisrsveeeseseasrrassesrsssssrsrsrsrrsrrrrrrrarrrrrrrrrrrrra, 34

7.1 DOCUMENTOS ADJUNTOS....uutiitiieessietesssresessssesessseessssessssssssssssessssssesssnseessnnes 39
8 REMISION DE LA SOLICITUD POR EL PODER
ADJIUDICADOR ..ottt e e e e 40

8.1 DOCUMENTOS ADJUNTOS ....c.ueeitreiureeteesteesteeasreeteessessseesssesseesseessessssesssesssesnes 45
9 SOLICITUD DE ACLARACION POR EL PODER
ADJUDICADOR ... 46

0.1 DOCUMENTOS ADJUNTOS....uutiituieeisueeessstenessssesesssesssssesssssssssssssssssssesssnssessnnes 47
10 SOLICITUD DE ACLARACION DE RESOLUCION POR EL
RECURRENTE .. ..oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis v besessrsberessssessassssssssssssssssrsssrares 48

10.1 SELECCIONAR EXPEDIENTE ..iiiittiieitieeeisineessteeesssseesssssessssssessssssnsssssssssnssessnnes 48

10.2 RELLENAR SOLICITUD ..uiiiiutieeeitiieesteeeesseeeesteesesssessssssssesnsnssssnsssssssnssssnsssssnnes 48

10.2.1 DOCUMENTOS AUJUNTOS. .. .ccuveerieeiieiiiesiieeie e e siee e sree et e e eeees 50

10.3 FIRMAR SOLICITUD ...uutiieiitieeeeitieeesteeeesseeessnseesssssesesssseeessnssesssssssssesssnsesssnnes 51

10.4 ENVIAR SOLICITUD.....uuuteiiieeeeitieeesteeeesseressteesssssesessssesessnseesnssssesnssssssnsesssnnes 53

10.5 DESCARGAR JUSTIFICANTE ..eeiittreeitureesteeeesseeesssseeessssneesssnssesnsnsesssnsessnsessennes 54
11 SOLICITUD DE INCIDENTE POR EL
RECURRENTE/INTERESADO ... 54

11.1 SELECCIONAR EXPEDIENTE ..iiiitviieiiiieeiineesstnessssseesssssessssssssssssnnessssessssenssnnes 54

11.2 RELLENAR SOLICITUD .ttiiiittiieeiuiieesiueeessinnesssssesssssessssssessssssssssssssssssssssssesssnses 55

11.2.1 DoCUmMENOS AdJUNTOS........veeieeirieiieecie et 56

11.3  FIRMAR SOLICITUD ..outvieiiuiieeeitieeestaesssssneessnseesssssessssssesssssssssssssssssssnssssnsesssnses 57

11.4 ENVIAR SOLICITUD.....cuututeeeiitiieeesistieeeesssstteeeessnsssesesssnsssesssssnssssessssnssssssessnsens 60

11.5 DESCARGAR JUSTIFICANTE ...uttiieeiiiiieeeesiiiteeeesssssreseessssssnseesssssssessssnsssnssessnsens 60
12 APORTACIC')N DE ALEGACIONES AL INCIDENTE DE
EJECUCION POR PARTE DEL PODER ADJUDICADOR............. 60

12.1 DOCUMENTOS ADJUNTOS ..cuiiiiuruieitureessneesssreesssseeessssesessssssesssssssssssesssnseessnnes 62

12.2 DESCARGAR JUSTIFICANTE ..eiiitveieitueeesineesstneesssseeessssesessssnesssnnsssssesssnseessnnes 63

Pagina 3



1 Introduccidn

En el presente documento se describen las pantallas y el funcionamiento de la aplicacion de
tramitacion de recursos contractuales.

2 Listado de resoluciones

Este apartado tiene diferentes funcionalidades definidas
e Consultar resoluciones en base a diferentes criterios de busqueda
e Habilitar un enlace que permita a la ciudadania subscribirse para que le lleguen avisos en el
momento en que se publican nuevas resoluciones, memorias, doctrinas e informes del
OARC.
e Acceso a resoluciones en base a criterios ya establecidos.

Resoluciones ordenadas por otros criterios
Acceso al buscador de resoluciones (permite buscar palabras o frases en los documentos de las resoluciones)
Acceso a la basqueda avanzada de rescluciones (permite buscar por diferentes criterios)

Subscripcién a la publicacién de resoluciones, memorias, doctrinas e informes del OARC

Resoluciones organizadas por afio

2011
2012
2013
2014
2015
2018
2017
2018

2019

Resoluciones erganizadas por otros criterios
» Capacidad, solvencia y clasificacion
+  Requisitos del recurso

+ Principios de la contratacion publica

llustracion 1 Listado de resoluciones

2.1 Consultar resoluciones en base a diferentes criterios de busqueda.
Dentro de este apartado, tenemos definidos dos url que nos redireccionan a diferentes procesos de
busqueda de resoluciones:

e Busqueda de resoluciones en base a palabras o frases existentes en los documentos de las
resoluciones.

e Busqueda avanzada de resoluciones
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2.1.1 Acceso alabusqueda de resoluciones.

Buscador de Resoluciones de Recursos Contractuales (OARC)

a buscar

llustracion 2 Busqueda de resoluciones

La pantalla dispone de la siguiente informacion:
Texto libre a buscar

Titulo

Poder Adjudicador

Fecha resolucion

En la zona inferior de la pantalla se encuentra la botonera que permite realizar las siguientes
acciones:

e Limpiar: Permite limpiar los criterios de busqueda.

e Buscar: Permite realizar la busqueda.

2.1.2 Acceso ala busqueda avanzada de resoluciones.

En esta seccién se permite acceder a una basqueda de resoluciones en base a criterios mas
avanzados. Para méas informacion sobre su funcionamiento, consulte el punto 3.2. Busqueda.

2.2 Subscripcion ala publicacién de resoluciones, memorias, doctrinas
e informes del OARC .

Esta seccion permite dar de alta a todos aquellos que estén interesados en recibir informacién sobre
las resoluciones publicadas por el OARC. Para méas informacidn sobre su funcionamiento, consulte
el punto 3.1. Subscripcién a la publicacion de resoluciones, memorias, doctrinas e informes del
OARC.

2.3 Acceso aresoluciones en base a criterios ya establecidos

En esta seccion podemos consultar las resoluciones en base a los siguientes criterios:
e Resoluciones organizadas por afio.
e Resoluciones organizadas por otros criterios:
o Capacidad, solvencia y clasificacion
o Requisitos del recurso
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o Principios de contratacion pablica

Independientemente del criterio que se selecciona se muestra una lista de aquellas resoluciones que
cumplen dichos criterios.
La informacion asociada a la resolucion que se muestra es la siguiente:
e Numero de la resolucion
e Fecha de la resolucion
e Objeto del contrato
Poder adjudicador
Sentido de la resolucion
Resumen de la resolucion
Documento de la resolucion: Permite descargar el documento asociado a la resolucion.

3 Busqueda de resoluciones

Este apartado tiene dos funcionalidades definidas:
e Habilitar un enlace que permita a la ciudadania subscribirse para que le lleguen avisos en el
momento en que se publican nuevas resoluciones.
e Permitir buscar y consultar las resoluciones generadas para los expedientes

3.1 Subscripcion ala publicacion de resoluciones, memorias, doctrinas
e informes del OARC.

Al pinchar sobre este enlace se mostrara el siguiente formulario para apuntarse a las alertas.

Alta/Modificacién en el servicio de alertas de publicacién de resoluciones, memorias, doctrinas e informes del OARC por correo electrénico
Reciba por corren electrénico informacion sobre las resoluciones, memorias, doctrinas e informes que publica &l OARC. Por faver, rellene el siguiente formulario para inscribirse 2 este servicio,

Datos de suscripcian

Email:

Confirmar email:

Pericdicidad de los avisos: @® Enviar una notificacién inmediatamente
Enviar un resumen diario

Especifique con qué frecuencia
desea recibir Ia alerts Enviar un resumen semana

Enviar un resumen mensual

Introduzca las letras sigui

G 7va pnd

Validar/Recargar

Suscribirse Volver

llustracion 3 Alta servicio de subscripciones
Datos de subscripcion

La pantalla dispone de la siguiente informacion:

Email

Confirmacion Email.

Periodicidad con la que se quiere recibir las alertas.
Imagen captcha.

Boton Validar o Recargar la imagen captcha.
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En la zona inferior de la pantalla se encuentra la botonera que permite realizar las siguientes
acciones:

e Suscribirse: Permite guardar la subscripcion.

e Volver: Permite volver a la pantalla anterior.

3.2 Busqueda

Mediante esta pantalla se podran realizar busquedas filtradas de resoluciones de expedientes. La
pantalla se compone de una serie de criterios de busqueda y una tabla de resultados.

Ayud Contact
Bisgqueda de Resoluciones
Desde esta busqueda se puede obtener informacién acerca de las rescluciones de los recurses. Para realizar busquedas, introduzea los criterios deseados v pulse el botén buscar.

Criterios de bisqueda
Resolucin
Fecha resolucién(DD/MM/AAAR) [ hasta ]
Sentido de |a resclucién [Sin seleccionar] A
Descripcién de la reselucién
Expediente del recurso contractual
Ne Expediente recurso
Objeto del contrate
Tipo de procedimiente [Sin seleccionar] -
Tipo de acto recurrido [5in seleccionar] -
Expedients de contratacién recurrido
Ne de expediente
Objeto del contrato
Tipo de contrato [Sin seleccionar] -

Buscar Limpiar
P |nu/2ma ‘23:04:2013 ‘Or’gar\n 1 ‘Recur’sn del curso de Samorrostro |Acuerdns de adjudicacién ‘
Primera Pagina Anterior Pagina de 1 Siguiente  Ultima Pagina |10 v Mostrando 1 - 1 de 1

llustracion 4 P4gina de bldsqueda de resoluciones

Resolucién
En esta seccidn se encuentran los campos que permiten filtrar por los datos de la resolucién.
e Fecha de la resolucién: Rango de fechas que delimita la busqueda en base a la fecha en que
se genero la resolucion.
e Sentido de la resolucion: Lista desplegable con los diferentes valores definidos para el
sentido de la resolucion.
e Descripcion de la resolucion: Campo de texto que permite buscar a través de la descripcion
de la resolucion.

Expediente del recurso contractual

En esta seccion se encuentran los campos que permiten filtrar por los datos referentes al expediente
del recurso.
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e NuUumero de expediente de recurso: Campo de texto que permite filtrar por el nimero del
expediente del recurso.

e Objeto del contrato: Campo de texto que permite filtrar por la descripcion del objeto del
contrato del recurso.

e Tipo de procedimiento: Lista desplegable con los diferentes valores definidos para el tipo de
procedimiento.

e Tipo de acto recurrido: Lista desplegable con los diferentes valores definidos para el tipo de
acto recurrido.

Expediente de contratacion
En esta seccidn se permite filtrar por los datos referentes al expediente de contratacion.
e Numero de expediente: Campo de texto que permite filtrar por el nimero de expediente.
e Objeto del contrato: Campo de texto que permite filtrar por el objeto del contrato del
expediente.
e Tipo de contrato: Lista desplegable con los distintos tipos de contrato existentes.

Botonera
Bajo los criterios de busqueda se encuentran la botonera que permite realizar las siguientes
acciones:

e Buscar: Lanza la basqueda en base a los criterios de busqueda introducidos.

e Limpiar: Borra todos los criterios de bdsqueda introducidos.

Tabla de resultados
Los resultados de la basqueda se mostraran en esta tabla, que contiene la siguiente informacion:

e NuUmero de la resolucion
Fecha de la resolucion
Organo de contratacion
Obijeto del contrato
Tipo de acto recurrido

Una vez cargados los resultados de busqueda en la tabla, se podran consultar los datos de una
resolucion haciendo clic sobre el icono de la lupa £ situado en la columna izquierda de la fila
deseada.

3.3 Ficha delaresolucion
Esta pantalla muestra una pequefia ficha con los datos de la resolucion.

Resolucién 2/2012, del 27/01/2012

« Objeto del contrato: Redacciizn del proyecto bAisico y el proyecto de ejecucid2n de |a lonja de pescado de Ondarroa.

« Poder adjudicador:

+ Sentido de la resolucién: Estimatoria Parcial

« Resumen de la resclucién: Pliego. Estimacifn en parte. Desproporcionalidad de los reguisitos de solvencia tA@cnica. Facultad de eleccifn del precedimiento de adjudicaciZ®n corresponde &l A3rgano contratante.

llustracién 5 Pagina de datos de la resolucion

Se muestra la siguiente informacién:
e NuUmero de la resolucion
e Fecha de la resolucién
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Objeto del contrato

Poder adjudicador

Sentido de la resolucién

Resumen de la resolucion

e Documento de la resolucion: Permite descargar el documento asociado a la resolucion.

4 Busqueda de expedientes

A traves de este apartado se permitird buscar y consultar los datos de los expedientes. Para ello se
dispone de una pantalla de busqueda con varios filtros y una pantalla con la ficha del expediente.

4.1 Pantallade busqueda

Al acceder a esta seccion se le muestra al usuario los érganos de contratacion a los que esta
asociado mediante un listado. Debe seleccionar el érgano sobre el que desea realizar la basqueda.

Seleccionar érgano de contratacion

Organo de contratacion

Poder adjudicador Entidad impulsora Organo de contratacién
CAPV Gobierno Yasco |Justica Prueba Justicia ‘
CAPV Gobierno Yasco Hacienda y Finanzas Viceconsejeria de Hacienda ‘

Primera Pagina  Anterior Paginalt |de 1 Siguiente  Ultima Pégina [0 ¥ Mostrando 1 - 2 de 2

Seleccionar 6rgano

llustracidén 6 Seleccion de 6rgano de contratacion

Una vez seleccionado el érgano se muestra el buscador y los datos del érgano de contratacion
seleccionado.

Ayuda Contacto
Busqueda de expedientes de recurso

Desde esta busqueda se puede obtener informacion acerca de los expedientes de recurso. Para realizar
blsquedas, introduzca los criterios deseados y pulse el botdn buscar

Usuario

Poder adjudicador: Gobiemo vasco Organo de Sequridad
Contratacion:

Entidad impulsora: Departamento de Sequridad

Criterio de bisqueda

Fecha de hasta
entrada(DD/MM/AAAA):

Objeto del contrato:

llustracion 7 Pagina de busqueda de expedientes

La pagina se compone de una seccion con los datos del poder adjudicador, los campos para realizar
la busqueda y una tabla de resultados.

Poder Adjudicador
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Los datos que se visualizan son:
e Poder adjudicador
e Entidad impulsora
e Organo de contratacion

Criterios de busqueda
e Fecha de entrada del recurso
e Objeto del contrato del recurso

Botonera
Bajo los criterios de busqueda existe una botonera que permitira las siguientes acciones:

e Buscar: Lanza la basqueda de expedientes en base a los filtros introducidos.
e Limpiar: Borra los criterios de busqueda introducidos.

Tabla de resultados

Los resultados de la basqueda serén presentados en una tabla con las siguientes columnas:
e Fecha de entrada del recurso
e Objeto del contrato del recurso
e Denominacién social

Una vez cargados los resultados de bdsqueda en la tabla, se podra acceder a la ficha de un
expediente haciendo clic sobre el icono de la lupa £ situado en la columna izquierda de la fila
deseada.

En la zona inferior se encuentra el botoén “Volver”, que permite retornar a la pantalla principal.

4.2 Ficha del expediente

La pantalla se compone de una cabecera con datos generales del expediente y 10 pestafias donde se
divide la distinta informacion del expediente.
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Detalle del Expediente

- prusba desde oo 10

M= Expedeenie racurse EB 20477043

Eecrranta: primk deede cam 10 Prdar adjusicador:

Estanlu: Enpredionte di CortralasidTn Ruibids Estaly Sebsanasin:

Estedo Medides Frovisaneles Estado Precice Freshes:

[ e | P gy porpr [ rap— [ (rey s

Fader sdudicadnr 20017

Cupedierte de combratacién recurnds
M= de aupadienta:

Ohjuto dul zo-tratn:

Reoresentante kpal del aperador econdmico

lip= du HEF reprasantarie: KiF ruprsnlanis:

Mrmbre v wpalidor: prusba desde cera 10

o [5in seleccanar]

O rador 2o Ginass §Eou i nl:

Tins de HEF recurneme:

e a s

ez hag registros.

Wer documents:

Volvar

KIF rRziETEnte eaassans
Cergmeanin soos prueta desss carg 10
Demiclio s electes de notifizec dn
Mail: [Frsgrara_ o Vil
Tukifone minil [ratifizacdn M50 |
Frossmaan Burgas Munic piot &)
Drifeceidn b duade oars
o Fnze
Rugist
r RaninizcaT | K@ reqgrer mrarads:
F. erkrade sxo. en &l JARCE K ragetrg erirade en el QGRCE
Cies ad gasm:
[ator del Recurss
Reecurse presentads ante: sl dmbite poder adjud cados o
Foder adjud cado Poder adjedicadar 25/12 - Ertriad mpulsare 26712
rgans de Contratas dn: y it o S cunliabe:
Tins de srts recurridn: fchoe dm trhimite Tipn & procedmients rmcal | =
Dooumentas adjunios
TN o formr oescin roa s+

llustracién 8 Ficha del expediente

4.2.1 Pestafa de la solicitud del recurso

En esta pestafia de la ficha del expediente se encuentra toda la informacion relativa a la solicitud del

recurso.

Pagina 11




llustracion 9 Pestafia de la solicitud de la ficha del expediente
Esta pestafia divide la informacion de la siguiente forma:

Expediente de contratacion
Muestra la informacion del expediente de contratacion:

e N°del expediente
e Objeto del contrato

Representante legal del operador econémico

Contiene los datos personales de la persona que representa al operador econémico:
Tipo de NIF representante: Se podré elegir entre NIE, DNI y NIF no estatal
NIF representante

Nombre y apellidos

Sexo

Operador econdémico recurrente

Contiene los datos personales del recurrente:
e Tipo de NIF representante: Se podra elegir entre CIF, NIE, DNI y NIF no estatal
e NIF recurrente
e Denominacion social

Pagina 12



Domicilio a efectos de notificacion:

Mail

Teléfono

Teléfono mavil (notificacion SMS)
Provincia / Pais (para NIF no estatal)
Municipio / Ciudad (para NIF no estatal)
Direccidn

Cadigo postal

0 O O O O O O

Registro

Contiene toda la informacion del registro de la solicitud.

Fecha de entrada del recurso

N° de registro de entrada

Fecha de entrada del expediente en el OARC
N° de registro de entrada en el OARC

Dies ad quem

Datos del recurso
Contiene toda la informacion referente al recurso.

Recurso presentado ante
Ambito poder adjudicador
Poder adjudicador
Entidad impulsora
Organo de contratacion
Tipo de contrato

Tipo de acto recurrido
Tipo de procedimiento

Documentos adjuntos
En esta seccion se muestran todos los documentos relacionados. Para mas informacién sobre su

funcionamiento, consulte el punto 4.2.11.2 Documentos adjuntos.

4.2.2 Pestafia del expediente de recurso

En esta pestafia se encuentra toda la informacion referente al expediente del recurso.
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- e e

Datos del Recurso

Ne expediente: AR 2013/014
Objeto del contrate espafiol: Recurso del curso de Somarrostro

Objeto del contrato Euskera:

Expedientes vinculados

Num. Expediente . Objeto del contrato
AA 2013/012 |Recur’sn al Mantenimiento del TVAR ‘
imera Pdgina Anterior Pagina|t |de 1 Siguiente Ultima Pagina |10 ¥ Mostrando 1 - 1 de 1

Expedientes de recurso sobre el mismo contrato

Num. Expediente % Objeto del contrato
EB 2013/017 |Recurso de la Aplicacién de Vivienda
ers Pigina Anterior Pégina|t |de1 Siguiente Ultima Pagina |10 ¥ Mostrando 1 - 1 de 1

llustracion 10 Pestafia del expediente del recurso de la ficha del expediente
Esta pestafia divide la informacion de la siguiente forma:

Datos del recurso
Muestra la informacion del recurso.

e Numero de expediente
e Objeto de contrato

Expedientes vinculados y Expedientes de recurso sobre el mismo contrato
En estas dos secciones se muestran los expedientes vinculados y los expedientes de recurso sobre el
mismo contrato.

Las tablas muestran la siguiente informacion.
e Numero de expediente
e Objeto del contrato

4.2.3 Pestafia del expediente de contratacion
En esta pestafia se muestra la informacion referente al expediente de contratacion.
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Datos Expediente Contratacion
No de expediente: 3333344444444

Objeto del contrato: Curso de Somorrostro

Fecha envio solicitud expediente: Fecha recepcitn expediente:

Interesados

x «

Bilbomatica 4444444 walter 42423423 mail@bilbo.com

GFI Norte S.A. 654957321 mail@gfinorte.com

Somorrostro C.F. 987456321R Judit Salazar 123456789 jud@amail.es J x

imera Pdgina Anterior Pdgina|t |del Siguiente Ultima Pdgina |10 ¥ Mostrande 1 - 3 de 3

Documentos adjuntos

No hay registros.

Ver documento

llustracion 11 Pestafia expediente contratacién de la ficha del expediente
Esta pestafia divide la informacion de la siguiente forma:

Datos expediente contratacion
Contiene la informacion bésica del expediente de contratacion.
e Numero de expediente
Obijeto del contrato
Fecha de envio de la solicitud del expediente
Fecha de recepcidn del expediente
Enviar email a Organo de Contratacion: Boton que envia un email al 6rgano de contratacion
solicitando el expediente de contratacion.

Interesados
Contiene una tabla con la lista de interesados relacionados con en el expediente.
La informacion se muestra en una tabla con las siguientes columnas:
e Denominacidn social
CIF/NIF
Representante
Teléfono
Email
Recurrente: Indica si se trata del recurrente.
Medio postal: Indica si el interesado utiliza el medio postal para las notificaciones.

Documentos adjuntos
En esta seccion se muestran todos los documentos relacionados. Para mas informacion sobre su
funcionamiento, consulte el punto 4.2.11.2 Documentos adjuntos.

4.2.4 Pestafia subsanacion
En esta pestafia se muestra toda la informacion referente a la subsanacién.
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”sm. recurso 1 Exp. IExp. contrata. mﬁash y alega. ” Madidas prov. H Prac. prusbas H Resolu. H Calen. ” Bitdcora I
Dates subsanacion
Fecha envio notificacién: Fecha lectura notificacin:
Observaciones:
4
Documentos a subsanar
Representacién Legitimacién Acto recurrido Derecho
Justificante Recurso firmado Representacion para interponer recurse
Documentos adjuntos
Mo hay registros.
Ver documento

lustracion 12 Pestafia subsanacion de la ficha del expediente

Esta pestafia divide la informacion de la siguiente forma:

Datos subsanacion

Contiene toda

Docum
®)

o O O O O

o

la informacion referente a la subsanacion.

Fecha de envio de la notificacion
Fecha de lectura de la notificacion
Observaciones

entos a subsanar: Se deberdn marcar los documentos a presentar para la subsanacion.
Representacion

Legitimacion

Acto recurrido

Derecho

Justificante

Recurso firmado

Representacidn para interponer recurso

e Acto objeto del recurso en castellano
e Acto objeto del recurso en euskera

Documentos adjuntos
En esta seccién se muestran todos los documentos relacionados. Para mas informacion sobre su
funcionamiento, consulte el punto 4.2.11.2 Documentos adjuntos.

4.2.5 Pestafia traslado y alegaciones

En esta pestafia se encuentra toda la informacion referente al traslado del recurso y a las alegaciones
de los interesados.
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Datos traslado del recurse

[ ——— e F. lectura notificacién [T or—
Bilbomatics | 05/02/2013 | 22/02/2013 \ v |
GFI Norte 5.4 | 04/02/2013 | 08/02/2013 ‘ x |
imera Pgina Anterior Paginaft |del siguiente Ultima Pagina |10 ¥ Mostrando 1 - 2 de 2

Alegaciones

Datos alegaciones

Somorrostro C.F. Ander Alegaciones 01/02/2013
GFI Norte 5.4, Observaciones de alegaciones GFI 06/03/2013 08/02/2013
Bilbomatica Alegaciones presentadas 20/03/2013 18/02/2013
imera Pagina Anterior Paginaft |del siguiente Ultima Pagina |10 ¥ Mostrande 1 - 3 de 3

Documentos adjuntes

No hay registros.

Ver documento

llustracién 13 Pestafia traslado y alegaciones de la ficha del expediente
Esta pestafia divide la informacion de la siguiente forma:

Datos del traslado del recurso
En esta seccion se muestra la informacion referente a las notificaciones. Para mas informacion,
consulte el punto 4.2.11.1 Notificaciones.

Alegaciones

En esta seccion se muestran las alegaciones presentadas por los interesados. Para ello se dispone de
una tabla donde se muestra la siguiente informacién:

e Denominacidn social del interesado
e Observaciones

e Fecha de recepcién de la alegacion
e Fecha limite de la alegacion.

Documentos adjuntos
En esta seccién se muestran todos los documentos relacionados. Para mas informacién sobre su
funcionamiento, consulte el punto 4.2.11.2 Documentos adjuntos.

4.2.6 Pestafia medidas provisionales
En esta pestafia se encuentra toda la informacion referente a las medidas provisionales.
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Datos medidas provisionales

Fecha de solicitud de medidas:
Escrite solicitando medidas cautelares:
Decumento resolucién:

expedientes. medidasProv.numero: Fecha resolucisn
Sentido de Ia resolucisn: Bin =] =

Documentos adjuntos

No hay registros.

Ver decumento

Lista de notificaciones

Bilbomatica

GFI Norte S.A.

Organo 1_EU / Organe 1 06/02/2013 07/02/2013

LA AR SRN

Somaorrostro C.F.

imera Pdgina Anterior Pagina i [del Siguiente Ultima Pdgina (10 ¥ Mostrando 1 - 4 de 4

llustracion 14 Pestafia de medidas provisionales de la ficha del expediente
Esta pestafa divide la informacion de la siguiente forma:

Datos medidas provisionales
En esta seccidn nos encontramos la siguiente informacion:

e Fecha de solicitud de las medidas provisionales
Documento del escrito solicitando las medidas cautelares
Documento de la resolucion
Numero de la resolucion de las medidas provisionales
Fecha de la resolucion de las medidas provisionales
Sentido de la resolucion

Documentos adjuntos
En esta seccién se muestran todos los documentos relacionados. Para méas informacion sobre su
funcionamiento, consulte el punto 4.2.11.2 Documentos adjuntos.

Lista de notificaciones
En esta seccion se muestra la informacion referente a las notificaciones. Para méas informacion,
consulte el punto 4.2.11.1 Notificaciones.

4.2.7 Pestafia practica de pruebas
En esta pestafia se encuentra toda la informacion sobre la practica de pruebas.
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[ oo oo covate. [somane. [ty sosa. [[reiies v | wero. [[coen. [ovicon | )

Datos practica de la prueba

Documental
Pericial
Testifical

Fecha inicio: [01/03/2013 Fecha fin: [0a/03/2013
Resolucién acordando la practica de la
prueba:

Fecha resolucién:

Documentos adjuntos

No hay registros.

Ver documento

Observaciones:

2|
Lista de notificaciones
Bilbomatica =<
GFI Norte S.A. 01/02/2013 04/02/2013 x
Organo 1_EU / Organo 1 08/02/2013 14/02/2013 x
Somorrostro C.F. 18/02/2013 24/02/2013 x
Pigina 1 |de1 Siguiente Ultima Pigina |10 ¥ Mostrando 1 - 4 de 4

llustracion 15 Pestafia de préactica de pruebas de la ficha del expediente
Esta pestafia divide la informacion de la siguiente forma:

Datos préctica de la prueba
En esta seccidn se encuentra la informacion basica de la practica de la prueba.

e Documental

Pericial

Testifical

Fecha de inicio de la practica de prueba.

Fecha fin de la practica de prueba

Documento de la resolucion acordando la practica de prueba
Fecha de la resolucion.

Observaciones

Documentos adjuntos
En esta seccion se muestran todos los documentos relacionados. Para mas informacién sobre su
funcionamiento, consulte el punto 4.2.11.2 Documentos adjuntos.

Lista de notificaciones
En esta seccion se muestra la informaciéon referente a las notificaciones. Para méas informacion,
consulte el punto 4.2.11.1 Notificaciones.

4.2.8 Pestafia resolucion
En esta pestafia se encuentra toda la informacién relacionada con la resolucion.
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Datos de la resolucan

H® Resglucion; Fecha resolucién:

Resumen de |a resoluciin [Castellanc):

Resumen de la resoluciin (Euskeral:

Denominacidn social 4 s F. bactura notificacidn

entratacion 26/12 ) Crgans Contratacicn 26/12 "

Wolver

llustracion 16 Pestafia de la resolucion de la ficha del expediente

Esta pestafia divide la informacion de la siguiente forma:
Fecha de inicio del periodo de la resolucion
Fecha fin del periodo de la resolucién

Numero de la resolucién

Fecha de la resolucion

Documento de la resolucion

Sentido de la resolucién

Apartado de la resolucion

Resumen de la resolucion en castellano

Resumen de la resolucion en euskera

Lista de notificaciones
En esta seccion se muestra la informaciéon referente a las notificaciones. Para méas informacion,
consulte el punto 4.2.11.1 Notificaciones.

Documentacion legislativa de referencia
Se trata de una tabla que muestra enlaces web donde encontrar informacion legislativa de
referencia.

La informacion se presenta en forma de tabla, mostrando las siguientes columnas:
e Enlace al recurso: url del enlace
e Descripcion: Descripcion de la informacion que se encuentra en el enlace.

Bajo la tabla encontramos una botonera que nos permitira realizar las siguientes acciones:

Pagina 20



e Ver: Abre en una nueva ventana del navegador el enlace seleccionado en la tabla.

Recurso contra la resolucion
En esta seccidon simplemente encontramos la fecha de presentacion del recurso contra la resolucion.

4.2.9 Pestafa calendario

En esta pestafia se encuentra un calendario mensual donde se muestran todos los eventos y acciones
que han ido ocurriendo sobre el expediente.

e T - R ]

= | = | | Hoy Febrero 2013

Fin plaza lectura notificacion
traslzdo recurso (Bilbomatica)
Envio notificacian d Ia resolucién
de prictica de la prueba
(Somarrestra C.F.)

Traslado de recurso a in Recurso leido por interesado rint Lectura notificacion de resalucidn
(Somorrostro C.F.) (Somorrostro C.F.) |de prictica de la prusba

Solicitud de recurso |(Somorrostra C.F.)

25 26 28

[Alta de medidas provisionales

Alegacién recibida (GFI Norte: Fin plazo de resalucién de
A) as

medic

lustracién 17 Pestafia Calendario de la ficha del expediente

Los eventos vienen clasificados por familias y colores para que visualmente sea mas facil
distinguirlos. Ademas, en el calendario se reflejan también en fondo rojo los dias festivos
configurados desde el mantenimiento de dias festivos de la aplicacion.

Los tipos de eventos que podemos encontrar en el calendario son los siguientes:

Solicitud de recurso

Lectura de notificacion de subsanacion
Documentos de subsanacién adjuntos
Expediente de contratacion recibido
Recurso leido por interesado
Alegacion recibida

Lectura de resolucion del recurso
Requerimiento de subsanacién
Solicitud exp. contratacion

Traslado de recurso a interesado
Envio de la resolucion del recurso

Pagina 21



Limite presentacion documentacion de subsanacion

Envio de notificacion de medidas provisionales

Lectura notificacion de medidas provisionales

Envio notificacion de la resolucion de préactica de la prueba
e Lectura notificacién de resolucion de practica de la prueba
e Creacion del expediente de recurso

e Solicitud de recurso por Organo de contratacion

e Limite de presentacion del expediente por parte del 6rgano de contratacion
Fin periodo de alegaciones

Inicio de la préctica de prueba

Fin de la practica de la prueba

Fin plazo de lectura de notificacion de préctica de la prueba
Alta de medidas provisionales

Fin plazo de resolucion de medidas

Inicio de plazo de resolucion del recurso

Fin plazo resolucidon del recurso

Fin de plazo de solicitud del expediente de contratacion

Fin plazo traslado del recurso a interesados

Fin plazo lectura notificacién traslado recurso

Fin plazo lectura notificacién medidas provisionales

Fin plazo lectura notificacion resolucion

Fin plazo lectura notificacion de subsanacion

Envio de Email de consulta de modo de comunicacion
Expediente cerrado

4210 Pestafa bitacora

En esta pestaria se muestran en una tabla todos los eventos y acciones que han ido ocurriendo sobre
el expediente.

[ roume e J[eom comensn. |[sucasns. |[Trast v singn. | waiane prov. | prac. prussns || maso. | caren. | Err] ]

Alegacién recibida (Bilbemnatica) 20/03/2013 Bilbomatica OARC

Fin plazo de resolucién de medidas 09/03/2013

Alegacién recibida (GFI Norte S.A.) 06/03/2013 GFI Norte S.A. OARC

Fin de la practica de la prueba 04/03/2013

Alta de medidas provisionales 04/03/2013

Inicio de la préctica de prueba 01/03/2013

Fin periodo de alegacionss (Silbomatica) 27/02/2013

Lectura notificacién de resolucién de préctica de la prueba (Somorrostro C.F.) 24/02/2013 Somorrostro C.F. OARC

Recurso lefdo por interesado (Bilbomatica) 22/02/2013 Bilbomatica OARC

Fin de plazo de solicitud del expediente de contratacion 22/02/2013

imera Pagina Anterior Péginaft |de4 Siguiente Ultims Piginz |10 ¥ Mostrande 1 - 10 de 31

llustracion 18 Pestafia Bitacora de la ficha del expediente

4.2.11 Secciones comunes
Muchas de las pestafias tienen secciones. A continuacion, se detalla cada una de ellas:
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42111 Notificaciones

Mediante esta tabla se puede ver la informacion referente a las notificaciones generadas de un
expediente.

v

Bilbomatica 05/02/2013 22/02/2013
GFI Norte 5.A.

04/02/2013 08/02/2013 x

imera Pdgina Anterior Pdgina [t |de1 Siguiente Ultima Pdgina |10 ¥ Mostrando 1 - 2 de 2

llustracion 19 Lista de notificaciones

Tabla de notificaciones

Esta tabla muestra la lista de interesados implicados en el expediente y la informacion sobre la
notificacion correspondiente. Dispone de las siguientes columnas:

e Denominacion social del interesado

e Fecha de envio de la notificacion

e Fecha de lectura de la notificacion por el interesado

e Medio postal: Determina si el interesado ha elegido el medio postal o el medio telematico.
¥ Medio postal

* Medio telematico

42.11.2 Documentos adjuntos
Contiene una tabla donde se almacenan los documentos relacionados al expediente.

Documentes adjuntes

No hay registros.

Ver documenta

llustracion 20 Lista de documentos adjuntos

A lo largo de las pestafias, esta tabla podra variar la informacién a mostrar y rellenar, pudiendo
tener las siguientes columnas:

e Nombre del documento: nombre del fichero que se ha adjuntado

Tipo de documento: tipo de documento que se ha adjuntado

Denominacién social: Nombre del interesado que ha aportado el documento.
Descripcion: Breve descripcion del documento.

Fecha de alta: Fecha en que se guardd el documento en la aplicacion.

Justo debajo de la tabla existe una botonera que permite gestionar los documentos de la tabla:
e Ver documento: Permite descargar el documento seleccionado en la tabla

5 Mantenimiento de Técnicos

Mediante esta pantalla se podra gestionar el listado de técnicos definidos para el 6rgano de
contratacion conectado a la aplicacion. Como el usuario puede estar asociado a mas de un érgano de

Pagina 23



Y

e
el

contratacion, en caso de tener méas de uno, se le mostrard un listado de los 6rganos a los que esta
asociado y debera de seleccionar sobre el que quiere realizar las gestiones.

Seleccionar érgano de contratacion

Organo de contratacion

Poder adjudicador Entidad impulsora Organo de contratacion
CAPY Gobierno Vasco Departamento de Seguridad Seguridad
CAPY Poder adjudicador 26/12 Entidad Impulsora 26/12 Organo Contratacion 26/12
Primera Pagina Anterior Paginalt |de 1 Siguiente Ultima Pagina w0 Mostrando 1-2 de 2

Seleccionar érgano

llustracién 21 Lista de 6rganos de contratacion

En caso de tener asociado s6lo un o6rgano, le aparecera el listado de técnicos del 6rgano
directamente. Para ello, la pantalla consta de una tabla con la lista de técnicos definidos y una
botonera de acciones.

Ayud Contact

Mantenimiento de técnicos del 6rgano de contratacion
Desde este apartado se podrd realizar el mantenimiento de los técnices del érgano de contratacién.

Listado de técnices

Supervisor 1 72724523H mail@gmail.com 678558844 v

tecnico 2 22754685F 312312 x

Tecnico 1 72729895N x

Tecnico 3 Tecnico 3 Tecnico 3 Tecnico 3 Tecnico 3 Tecnico 3 Tecnico 3 Tecnico 3 Tecnico 3 x

imera P3gina Anterior Pagina i |del Siguiente Ultima Pagina [10 ¥ Mostrando 1 - 4 de 4
Alta Madificar Eliminar
Volver

llustracion 22 Mantenimiento de técnicos

Listado de técnicos
Mediante esta lista se muestran los técnicos definidos para el 6rgano de contratacion conectado. La
tabla muestra la siguiente informacion:
e Nombre y apellidos del técnico
DNI
Email
Teléfono
Supervisor: Determina si se trata del técnico supervisor. Los diferentes valores que podemos
encontrar son los siguientes:
¥ Supervisor
* Tecnico

Botonera

Bajo el listado de técnicos se encuentra la botonera, que permitira realizar las siguientes acciones:
e Alta: Permite dar de alta un nuevo técnico.
e Modificar: Permite editar los datos del técnico seleccionado en la tabla.
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e Eliminar: Permite borrar el técnico seleccionado en la tabla.

Ademas, junto al DNI se encuentra un botén “comprobar” que se puede utilizar tanto para validar si
existe un técnico con el DNI insertado o para obtener los datos del usuario que este registrado con
ese DNI.

Tanto para dar de alta un nuevo técnico como para modificar sus datos, la pantalla de edicion ser la
siguiente:

Detalle del técnico

Datos generales

Nombre y
apellidos:

i Comprobar
Teléfonao:

Email:

Guardar Salir

llustracion 23 Alta / Modificacion de técnicos

La pantalla dispone de la siguiente informacion:
e Nombre y apellidos
e DNI
e Teléfono
e Email

6 Remision de solicitud por el recurrente

Mediante esta seccion se permite a un recurrente enviar una solicitud de recurso al Organo
Administrativo de Recursos Contractuales. Para ello, son necesarios los siguientes pasos:

Rellenar solicitud nueva o seleccionar un borrador ya existente y rellenarlo
Firmar

Enviar

Descargar justificante

el N =

6.1 Rellenar solicitud o un borrador.

Esta pantalla se utilizara para rellenar los datos de la solicitud de recurso. Primero se comprueba
que el usuario no tenga solicitudes pendientes, si es el caso tendra la opcidn de seleccionarla si no
seleccionara una nueva.
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Seleccionar solicitud

Solicitudes pendientes

NCeExpediente contratacion 5 Cif recurrente Razon social recurrente

pruebaAdriNExp 44100102V Denocminacion pruebaAdri

Pagina de 1 wr

| Seleccionar solicitud | [ Nueva solicitud | [ Borrar solicitud |

Mostrando 1 - 1de 1

llustracion 24 Pantalla para seleccionar una solicitud “borrador” 0 nueva

{+]
[ 1] 27 3 4
% Rellenar solicitud Firmar Enviar Descargar justificante
Reprfselecdionar expediente ador economico
Tipo de NIF representante: DNI - NIF representante: 999999905 ‘
Nombre y apellidos: |clupapano FICTICIO ACTIVO |
Sexo: [Sin seleccionar] -
Operader econdmice recurrente
Tipo de NIF recurrente: DNI - NIF recurrente: 44100102V ‘
Denominacién social: Denominacion pruebasdri |
Domicilio a efectos de notificacién
Mail: [ | Teléfono:
Teléfono mévil (netificacién SMS): [ |
Provincia: [Sin seleccionar] - Municipio: -
Direccién: [
Poder adjudicador
Ambito poder adjudicador: [Sin seleccionar] e
Poder adjudicador: -
Entidad impulsora: -
Organo de Contratacién: -
Expediente de contratacién recurrido
NO° de expediente: |pruebasdrinexp
Objeto del contrato: [
Tipo de acto recurrido: [Sin seleccionar] =
Tipo de procedimiento: [Sin seleccionar] -
Recurso y documentos exigidos
Escrito del recurso: ‘ PP AT T
Poder de representacion del compareciente: ‘ Rl e 1
Copia del acto expreso que se recurre: ‘ AREl e
Anuncio previo de interposicidn: ‘ P e ——
iSe proponen medidas cautelares? Si @ No
£5e solicita practica de pruebas? Si @) No
Otros
Mo hay registros,
| Afiadir documento | | Eliminar documento |
‘ Guardar borrador | ‘ Continuar ‘

lHustracion 25 Pantalla de remision de solicitud por el recurrente “precargada”
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Rellenar solicitud Firmar Enviar Descargar justificante
Representante legal del operador econdmico
Tipo de NIF representante: DNI - NIF representante: 999599905
Nombre y apellidos: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO

Sexo: [Sin seleccionar] R

Operador econémico recurrente
Tipo de NIF recurrente: DNI - NIF recurrente: 44100102V

Denominacién social: Denominacion pruebaAdri

Domicilio a efectos de notificacidn
Mail: imadridv@ejie.es Teléfono: 944787785

Teléfono mévil (neotificacién SMS):

Provincia: araba/dlava ~  Municipio: Alegria-Dulantzi T
Direccién: pasec deas
C.P: 01001

Poder adjudicador

Ambito poeder adjudicador: ArabafAlava =
Poder adjudicador: Ayuntamiento de Alegria -
Entidad impulsora: Ayuntamiento de Alegria =
Organo de Contratacién: Ayuntamiento de Alegria e

Expediente de contratacién recurrido

Seleccionar expediente

Objeto del contrato:

Tipo de acto recurrido:

pruebaAdriNExp
pruebafdnContrato

[Sin seleccionar]

Tipo de procedimiento: Recurso especial Ley 9/2017 il
Recurso y documentos exigidos
Escrito del recurso: prueba.txt Ver Eliminar

Poder de representacion del compareciente: oA A T

Copia del acto expreso que se recurre: Afiadir documente

Anuncio previo de interposicion: T AR e

éSe proponen medidas cautelares? Si @) No
éSe solicita practica de pruebas? Si @) No
Otros

Nombrs docment

No hay registros.

Afiadir documente Eliminar decumenta

Guardar borrador Continuar

llustracion 26 Pantalla de remisién de solicitud por el recurrente
La pantalla divide la informacion de la siguiente forma:

Representante legal del operador econdémico
En esta seccion se introduciran los datos de la persona que representa al recurrente.
e Tipo de NIF del representante: Lista desplegable donde se indica el tipo de documento
identificativo que posee el representante. Se podréa elegir entre DNI, NIE y NIF no estatal.
e NIF del representante: Numero del documento identificativo del representante.
e Nombre y apellidos del representante.
e Sexo: Lista desplegable. Se podréa seleccionar entre los valores “hombre” y “mujer”.
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Operador econdémico recurrente
En esta seccidn se introduciran los datos correspondientes al operador econémico recurrente.

Tipo de NIF del recurrente: Lista desplegable donde se indica el tipo de documento
identificativo que posee el recurrente. Se podra elegir entre CIF, DNI, NIE y NIF no estatal.
NIF del recurrente: Numero del documento que identifica al recurrente.

Denominacion social: Razon social del recurrente.

Domicilio a efectos de notificacion:

o Mail

o Teléfono

o Teléfono movil (notificacion SMS)

o Provincia/Pais (para NIF no estatal): Lista desplegable donde seleccionar la
provincia/pais del representante.

o Municipio/Ciudad (para NIF no estatal): Al seleccionar la provincia, se cargara
automaticamente esta lista con los municipios correspondientes. Para el caso de NIF
no estatal, la ciudad no seré un desplegable, sino un texto a introducir.

o Direccion postal del representante.

o Cdadigo postal

Puede ocurrir que el representante y el operador econémico recurrente sean el mismo, al tratarse,
por ejemplo, de un autbnomo o persona fisica. En esos casos, se deberan rellenar tanto la seccion
“Representante” como la seccion “Operador ecONOMICO recurrente” con los mismos datos.

Poder adjudicador
En esta seccidn se introduciran los datos relacionados con el poder adjudicador.

Ambito del poder adjudicador: Lista desplegable con los distintos &ambitos existentes.

Poder adjudicador: Al seleccionar el ambito, se cargara automaticamente la lista de poderes
adjudicadores correspondiente.

Entidad impulsora: Al seleccionar el poder adjudicador, se cargara automaticamente la lista
de entidades impulsoras correspondiente.

Organo de contratacion: Al seleccionar la entidad impulsora, se cargara automaticamente la
lista de 6rganos de contratacion correspondiente.

Expediente de contratacion
En esta seccidn se introduciran los datos correspondientes al expediente de contratacion.

Numero del expediente

Obijeto del contrato

Tipo de acto recurrido: Lista desplegable donde aparecen cargados los distintos tipos de acto
recurrido gue existen.

Tipo de procedimiento: Lista desplegable con los diferentes tipos de procedimiento
existentes.

Documentos adjuntos
En esta seccidn se deberan adjuntar los documentos asociados al recurso.

Documento del Poder de representacion del compareciente
Documento de la copia del acto expreso que se recurre
Documento del anuncio previo de interposicién
Documento del escrito del recurso
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.Se proponen medidas cautelares?
Se deberd indicar si se van a proponer medidas cautelares. Para ello habra que elegir entre las
opciones “Si” y “No”. En caso de seleccionar “Si”, se desplegara justo debajo una seccion con la
siguiente informacion a aportar:
e Documento del escrito solicitando las medidas cautelares
e Otros adjuntos: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar varios
documentos relacionados con las medidas cautelares. Para mas informacion sobre su
funcionamiento, consultar el punto 6.1.1 Documentos adjuntos.

¢Se solicita practica de pruebas?
Se deberd indicar si se va a solicitar también una practica de pruebas. Para ello habra que elegir
entre las opciones “Si” y “No”. En caso de seleccionar “Si” se desplegara justo debajo una seccion
con la siguiente informacién a aportar:
e Documental: Este campo dispone de un check a la izquierda. Al marcar dicho check, se
habilitara el campo de texto que hay a la derecha para introducir la descripcion.
e Pericial: Este campo dispone de un check a la izquierda. Al marcar dicho check, se habilitara
el campo de texto que hay a la derecha para introducir la descripcion.
e Testifical: Este campo dispone de un check a la izquierda. Al marcar dicho check, se
habilitara el campo de texto que hay a la derecha para introducir la descripcion.

Otros

Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar varios documentos relacionados
con la préactica de pruebas. Para mas informacion sobre su funcionamiento, consultar el punto 6.1.1
Documentos adjuntos.

Botonera
En la parte inferior de pantalla se encuentra la botonera, que permitira realizar las siguientes
acciones:

e Guardar borrador: Una vez introducidos los datos minimos (datos de recurrente y N° de
Expediente) la solicitud se guardard como un borrador para que se pueda continuar en otra
ocasion en caso de quererlo.

e Continuar: Una vez introducidos todos los datos, de debera pulsar este boton para continuar
con el registro de la solicitud.

6.1.1 Documentos adjuntos
Mediante este pequefio mantenimiento se permitird asociar documentacion a la solicitud.

Tabla de documentos

Muestra los documentos adjuntados a la solicitud. Se compone de las siguientes columnas:
e Nombre del documento
e Descripcion: Breve descripcion del documento adjuntado.

Botonera
Justo debajo de la tabla nos encontramos varios botones, que nos permitiran realizar las siguientes
acciones:

e Afadir documento: Muestra la pantalla de alta de documentos.
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e Eliminar documento: Permite borrar el documento seleccionado en la tabla.

Al pulsar el boton de “Afadir documento”, se mostrara la siguiente ventana, que nos permitira
adjuntar un nuevo documento a la solicitud:

Documento:

k Seleccionar archivo |Nir|gL'|n archivo seleccionado |

Descripcion; | |

| Guardar | | Salir |

llustracion 27 Pantalla de alta de documentos

La pantalla permite introducir la siguiente informacién:
e Documento: Permite seleccionar un archivo de nuestro pc para adjuntarlo.
e Descripcion: Breve descripcion del documento que se esta asociando.

6.2 Firmar solicitud

Una vez introducidos todos los datos de la solicitud de recurso, el siguiente paso es firmar la
solicitud mediante un certificado electronico. Para ello se muestra esta pantalla con el resumen de la
informacion de la solicitud.
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Presentacion de Recurso
Enwiar una solcitud de recurso al Grgano Administrative de Recursos Confractuales.
O ()
Rilensr saliclud Firmar Enul Descargar
Representante legal del coersder econdmics
Tipa de MIF represersante: ONI NIF representarte: AAGAFIOE
Hombre v apellidos: CIUDaDakd FICTICIO ACTIVO
Hambre
Operadar seondmice rocurmants
Tipa da MIF MIF 10 ESTATAL NIF recurrente 11111111H
Denominac Brueta Hif No estatal 1
emeilio a efiectos de notificacdn
Hail: Taléfana: S44250100
Teléfono mévil (notificacidn SHS):
Pais: Ciuidad: Kabul
Direccidn Direccidn
R 11111
Puder sdjudicad
Ambita adar Bizksia
Poder adjud BILEAD
Ertidad impul UNIDAD DE COMPRA
Grgana de Co ALDALDE
Expediente de contrataciin recurrido
NP dg expediente: R ZT/OIT
Objeto del contrato: Prusba
Tipa da ac srrido: Actas de trkimite
Tipa de procedimiento: Recurso espeoal Ley 3072007
Reourss y documentss exigides
dec (1).pdf
Poder Adjudicader, pdf
Mo se ha adjuntado ningun documento
Mo g2 ha adjuntado mngin documents
ra
i5e solicta practoa de proebas? No
Dtros
GLUGA « DEUC. dacx |.':'rra |
e Firmar

llustracion 28 Pantalla de firma de la solicitud de recurso

En la zona inferior de la pantalla se encuentra la botonera que permite realizar las siguientes
acciones:

e Volver: Permite volver a la pantalla anterior, donde se han rellenado los datos de la
solicitud. Los datos apareceran cargados otra vez y se permitird modificarlos.
e Firmar: Permite firmar la solicitud.

Los certificados admitidos por la aplicacién son:

e Certificados expedidos por IZENPE: Tarjeta ONA, Tarjeta de entidades (empresas), Tarjeta
ciudadana.

e Certificado incluido en el DNI electronico.
e Otros Certificados validados por 1zenpe (Camerfirma, FNMT,...)

El proceso de firmar una solicitud ser el siguiente:

1. Pulsar el botén Firmar con la tarjeta del certificado digital introducida en el lector. Dicha
tarjeta deberé ser la del recurrente.

2. Nos aparecera una ventana del componente de firma de Izenpe.
3. Seré necesario tener instalado la aplicacion escritorio de lzenpe, denominada Idazki-desktop,
en caso de no tenerla seguir las indicaciones que se indican en el asistente. Si ya se dispone
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de la aplicacion, se pulsa el boton continuar.

FlrmO con certificado sede Elec!rénica

La firma con certificado requiere la
instalacion de la aplicacion Idazki-
desktop en su equipo. Solo tendra que
instalarla una vez.

Si no dispone de dicha aplicacion,
puede usted descargar la aplicacion
Idazki-desktop. Comprobar si_tiene
instalado Idazki-desktop

m" Descargar

Si ya la tiene instalada, pulse
Continuar.

m’ Continuar

o Preguntas frecuentes

La politica de firma electronica y certificados de la Administracion Publica de la Comunidad
Autonoma del Pais Vasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de la
Consejera de Justicia y Administracion Publica.

llustracidn 29 Asistente para firmar
4. En la siguiente pantalla pulsar Firmar

FIFTN €l con certificado sede Plectronica

La firma con certificado le permite
firmar documentos digitalmente vy
realizar tramites con la Administracion
de forma electronica.

El proceso puede tardar unos minutos.

e Preguntas frecuentes

La politica de firma electronica y certificados de la Administracion Publica de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de la
Consejera de Justicia y Administracion Publica.
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lustracion 30 Asistente para firmar

5. A continuacidn, aparece la ventana de izenpe donde se debe seleccionar el certificado con el
que se quiere firmar

B 2.1.0 IZENPE -

Id@zkiveso

Seleccione el certificado de firma
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO [112d] ‘v

[Aceptar] lCanceIarI lDetaIIesJ

llustracion 31 Seleccién de certificado

6.3 Enviar solicitud

Una vez firmada la solicitud, nos aparecera la misma pantalla anterior, pero en la zona inferior se
podran ver los datos del firmante:

Firmado digitalmente por:

ENTIDAD PRUEBA DOS (B01237734)

lHustracion 32 Datos del firmante digital

El siguiente paso sera enviar la solicitud de forma telematica al OARC. Para ello, disponemos en la
parte inferior de una botonera:

e Volver: vuelve a la pantalla anterior donde se permitira firmar de nuevo la solicitud.
e Enviar: Envia de forma telematica la solicitud firmada al OARC.

6.4 Descargar justificante

Una vez enviada la solicitud, se mostrara un aviso de que los datos se han enviado correctamente y
se permitira descargar el justificante.
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La solicitud se ha enviado correctamente

Volver a inicio Wer justificante

llustracién 33 Descargar justificante

Ademas del aviso, se muestran 2 botones:
e Volver ainicio: Vuelve a la pantalla inicial
e Ver justificante: Permite descargar el justificante del envio de la solicitud.

6.5 Borrador de solicitud

Previamente a rellenar los datos de la solicitud se comprueba que el usuario tenga borradores, si es
el caso se accede a un popup con el listado de borradores disponibles y tres opciones a seleccionar:
un borrador, hacer una nueva solicitud o borrar un borrador. Si seleccionamos un borrador
accederemos a la pantalla para rellenar los datos de la solicitud con los datos del borrador ya
cargados. Si seleccionamos nueva solicitud habra que insertar todos los datos.

Selecaonar solicitud

—Solicitudes pendientes

NCeExpediente contratacion 5 Cif recurrente Razon social recurrente
pruebaldriNExp 44100102V Denominacion pruebaAdri

Paginalt |del wr Mostrando 1 - 1 de 1

Seleccionar solicitud | | Nueva solicitud | | Borrar solicitud

Ilustracion 34 Pantalla para seleccionar una solicitud “borrador” o nueva

La pantalla se divide de la siguiente forma:
e Solicitudes pendientes: se muestra su N° de expediente contratacién, Cif recurrente y Razon
social del recurrente.
e Botonera:
o Seleccionar solicitud: Al seleccionar una solicitud se nos cargan los datos guardados
en el borrador en la ventana de rellenar la solicitud.
o Nueva solicitud: Se nos envia a la ventana de rellenar solicitud
Borrar solicitud: Borraremos una solicitud de la lista de solicitudes guardados

7 Remision del expediente por el poder adjudicador

Mediante esta pantalla se solicita al poder adjudicador los datos correspondientes al expediente de
contratacion. Para acceder a ella, existen dos opciones, la primera desde el enlace del mail que se le
llega al 6rgano de contratacion, y la segunda desde el menu del poder adjudicador.
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Cuando el usuario accede a través del enlace del mail se le dirige directamente a la pantalla de
remision del expediente correspondiente, en cambio, cuando accede desde el menu, se le presenta

un listado para que seleccione el expediente sobre el que quiere gestionar. A continuacién, se
muestra en ejemplo del listado:

Seleccionar expediente

Expedientes

DA 2016/034 Prueba Objeto
EB 2016/053 Prueba Objeto
Primera Pagina  Anterior Pégi"ﬂDdE 1 Siguiente  Ultima Pagina 0T Mostrando 1- 2 de 2

| Seleccionar expediente

llustracion 35 Seleccion de listado

Una vez seleccionado el expediente accede al formulario con los datos del expediente seleccionado.

Pagina 35
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Poder adjudicadar:
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llustracion 36 Pantalla de remisién del expediente por el poder adjudicador
La pantalla divide la informacion de la siguiente forma:

Usuario
En esta seccion se muestra los datos del érgano de contratacion al que pertenece el usuario que esta
realizando la gestion. Los datos que se visualizan son:

e Poder adjudicador

e Entidad impulsora
e Organo de contratacion

Expediente de contratacion
En esta seccidn se debera introducir la informacidn basica relativa al expediente de contratacion.
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Expediente de contratacion: Numero del expediente de contratacion
Objeto del contrato.

Listado de empresas

Contiene un pequefio mantenimiento donde gestionar a los interesados relacionados con en el
expediente.

La informacion se muestra en una tabla con las siguientes columnas:

Denominacién social

CIF/NIF

Representante

Teléfono

Email

Recurrente: Indica si se trata del recurrente.

Empresa véalida: Indica si el interesado es valido o no.

Bajo la tabla se dispone de una serie de botones que permite realizar las siguientes acciones:

Alta: Muestra la pantalla de alta de interesados.

Eliminar: Permite eliminar el interesado seleccionado en la tabla siempre y cuando haya sido
el propio usuario el que haya adjuntado el interesado y no se haya enviado aun la solicitud.
Invalidar Permite al usuario indicar que el interesado no es valido.

Edicion de interesados

Tanto para dar de alta un nuevo interesado como para modificar sus datos, la pantalla de edicidn
sera la siguiente:
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Interesados cerrar x

Denominacion social:

Tipo de NIF interesado:
[Sin seleccionar] -
NIF interesado:

Representante legal del operador econdémico:

Tipo de NIF representante:
[Sin seleccionar] -
NIF representante:

Mail:
Teléfono:
Teléfono maovil (notificacién SMS):

Provincia:
[Sin seleccionar] -
Municipio:

Direccion:
C.P:

Medio postal:

Guardar | | Salir

llustracion 37 Pantalla de edicion de interesados

La pantalla muestra la siguiente informacion:
e Denominacion social
e Tipo de NIF del interesado: Especifica el tipo de documento del interesado. Se podréa elegir
entre los valores CIF, DNI, NIE y NIF no estatal.
e NIF interesado: Numero del documento que identifica al interesado
e Representante: Nombre de la persona que representa a la empresa interesada.
Tipo de NIF del representante. Especifica el tipo de documento del representante. Se podra
elegir entre los valores DNI, NIE y NIF no estatal.
NIF del representante: Numero del documento que identifica al representante.
Mail
Teléfono
Teléfono mavil (notificacion SMS)
Provincia / Pais (para NIF no estatal): Lista desplegable con las diferentes provincias/paises.
Municipio / Ciudad (para NIF no estatal): Al seleccionar la provincia, se cargara
automaticamente esta lista con los municipios correspondientes. Para el caso de NIF no
estatal, la ciudad no sera un desplegable, sino un texto a introducir.
e Direccion
e Cddigo postal
e Medio postal: Determina el medio de notificacion para el interesado. En caso de estar
marcado, se utilizardn notificaciones por medio postal. En caso de no estar marcado, se
utilizarén notificaciones telematicas.
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Documentos adjuntos
En esta seccidn se podré adjuntar toda la documentacién asociada al expediente de contratacion:

e Documento de la copia del recurso

e Indice de documentos del expediente

e Copia del expediente de contratacion: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos
permite adjuntar los documentos de la copia del expediente de contratacion. Para mas
informacidn sobre su funcionamiento, consultar el punto 7.1 Documentos adjuntos.

e Informe poder adjudicador: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar
los documentos del informe del poder adjudicador. Para més informacion sobre su
funcionamiento, consultar el punto 7.1 Documentos adjuntos.

e Otros: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar otros documentos
asociados al expediente. Para mas informacion sobre su funcionamiento, consultar el punto
7.1 Documentos adjuntos.

Una vez rellenado el formulario el usuario puede guardarlo en el sistema, para consultarlo y
enviarlo en otro momento. En el caso de pulsar enviar, la solicitud es enviada al OARC y se
visualizaran las modificaciones y aportaciones realizadas en el formulario.

7.1 Documentos adjuntos
Mediante este pequefio mantenimiento se permitira asociar documentacion a la solicitud.

Tabla de documentos

Muestra los documentos adjuntados a la solicitud. Se compone de las siguientes columnas:
e Nombre del documento
e Descripcion: Breve descripcion del documento adjuntado.

Botonera
Justo debajo de la tabla nos encontramos varios botones, que nos permitiran realizar las siguientes
acciones:

e Aifadir documento: Muestra la pantalla de alta de documentos.

e Eliminar documento: Permite borrar el documento seleccionado en la tabla solo al usuario

que adjuntado el documento y no ha sido enviada la solicitud.
e Ver documento: Permite visualizar el archivo adjuntado
e Invalidar: Permite al usuario indicar que no es valido un documento.

Al pulsar el boton de “Anadir documento”, se mostrara la siguiente ventana, que nos permitira
adjuntar un nuevo documento a la solicitud:
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Documento:

Descripcion:

i Selecci

onar archivo |NingL’|n archivo seleccionado

| Guardar | | Salir |

llustracion 38 Pantalla de alta de documentos

La pantalla permite introducir la siguiente informacién:
e Documento: Permite seleccionar un archivo de nuestro pc para adjuntarlo.
e Descripcion: Breve descripcion del documento que se esta asociando.

8 Remision de la solicitud por el poder adjudicador

Mediante esta pantalla se le permitird dar de alta una nueva solicitud de recurso al poder
adjudicador. En caso de tener varios 6rganos de contratacion asociados. Se facilita al usuario un
listado para que selecciones el érgano sobre el que quiere realizar la gestion.

Seleccionar érgano de contratacion

Organo de contratacién

‘ Seleccionar 6lgan0‘

Poder adjudicador Entidad impulsora Organo de contratacion
CAPV Gobierno Vasco lJustica Prueba Justicia ‘
CAPV Gobierno Vasco Hacienda y Finanzas Viceconsejeria de Hacienda

Primera Pagina  Anterior F‘égmaDde 1 Siguiente  Ultima P&gina Mostranda 1 - 2 de 2

llustracion 39 Seleccion de drgano de contratacion

Una vez seleccionado el érgano se muestra el formulario a rellenar para realizar la solicitud
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llustracion 40 Pantalla de remisién de la solicitud por el poder adjudicador
La pantalla divide la informacion de la siguiente forma:

Usuario

En esta seccion se muestra los datos del érgano de contratacion al que pertenece el usuario que esta
realizando la gestion. Los datos que se visualizan son:
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Poder adjudicador
Entidad impulsora
Organo de contratacion

Representante
En esta seccidn se introduciran los datos de la persona que representa al recurrente.

Tipo de NIF del representante: Lista desplegable donde se indica el tipo de documento
identificativo que posee el representante. Se podréa elegir entre DNI, NIE y NIF no estatal.
NIF del representante: Numero del documento identificativo del representante.

Nombre y apellidos del representante.

Sexo: Lista desplegable. Se podra seleccionar entre los valores “hombre” y “mujer”.

Operador econdémico recurrente
En esta seccidn se introduciran los datos correspondientes al operador econémico recurrente.

Tipo de NIF del recurrente: Lista desplegable donde se indica el tipo de documento
identificativo que posee el recurrente. Se podréa elegir entre CIF, DNI, NIE y NIF no estatal.
NIF del recurrente: Numero del documento que identifica al recurrente.

Denominacién social: Razon social del recurrente.

Domicilio a efectos de notificacion:

o Mail

o Teléfono

o Teléfono movil (notificacion SMS)

o Provincia / Pais (para NIF no estatal): Lista desplegable donde seleccionar la
provincia/pais del representante.

o Municipio / Ciudad (para NIF no estatal): Al seleccionar la provincia, se cargara
automaticamente esta lista con los municipios correspondientes. Para el caso de NIF
no estatal, la ciudad no seré un desplegable, sino un texto a introducir.

o Direccion postal del representante.

o Cdadigo postal

Puede ocurrir que el representante y el operador econdmico recurrente sean el mismo, al tratarse,
por ejemplo, de un autonomo o persona fisica. En esos casos, se deberan rellenar tanto la seccion
“Representante” como la seccion “Operador economico recurrente” con 1os mismos datos.

Poder adjudicador
En esta seccidn se introduciran los datos relacionados con el poder adjudicador.

Ambito del poder adjudicador: Lista desplegable con los distintos &ambitos existentes.

Poder adjudicador: Al seleccionar el ambito, se cargara automaticamente la lista de poderes
adjudicadores correspondiente.

Entidad impulsora: Al seleccionar el poder adjudicador, se cargara automaticamente la lista
de entidades impulsoras correspondiente.

Organo de contratacion: Al seleccionar la entidad impulsora, se cargara automaticamente la
lista de 6rganos de contratacion correspondiente.

Expediente de contratacion
En esta seccidn se introduciran los datos correspondientes al expediente de contratacion.

Numero del expediente
Objeto del contrato
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Tipo de acto recurrido: Lista desplegable donde aparecen cargados los distintos tipos de acto
recurrido gque existen.

Tipo de procedimiento: Lista desplegable con los diferentes tipos de procedimiento
existentes.

Listado de empresas

Contiene un pequefio mantenimiento donde gestionar a los interesados relacionados con en el
expediente.

La informacion se muestra en una tabla con las siguientes columnas:

Denominacién social
CIF/NIF
Representante
Teléfono

Email.

Bajo la tabla se dispone de una serie de botones que permite realizar las siguientes acciones:

Alta: Muestra la pantalla de alta de interesados.

Modificar: Muestra la pantalla de edicion de los datos del interesado seleccionado en la
tabla.

Eliminar: Permite eliminar el interesado seleccionado en la tabla.

Edicién de interesados

Tanto para dar de alta un nuevo interesado como para modificar sus datos, la pantalla de edicion
sera la siguiente:

Interesados cerrar X

Denominacidn social:

Tipo de NIF interesado:
[Sin seleccionar] -
NIF interesado:

Representante legal del operador econémico:

Tipo de NIF representante:
[Sin seleccionar] -
NIF representante:

Mail:

Teléfono:

Teléfono movil (notificacion SMS):

Direccidn:

C.P:

Medio postal:

llustracion 41 Pantalla de edicién de interesados
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La pantalla muestra la siguiente informacion:

Denominacion social

Tipo de NIF del interesado: Especifica el tipo de documento del interesado. Se podré elegir
entre los valores CIF, DNI, NIE y NIF no estatal.

NIF interesado: NUumero del documento que identifica al interesado

Representante: Nombre de la persona que representa a la empresa interesada.

Tipo de NIF del representante. Especifica el tipo de documento del representante. Se podra
elegir entre los valores DNI, NIE y NIF no estatal.

NIF del representante: Numero del documento que identifica al representante.

Mail

Teléfono

Teléfono mavil (notificacion SMS)

Provincia / Pais (para NIF no estatal): Lista desplegable con las diferentes provincias/paises.
Municipio / Ciudad (para NIF no estatal): Al seleccionar la provincia, se cargaré
automaticamente esta lista con los municipios correspondientes. Para el caso de NIF no
estatal, la ciudad no sera un desplegable, sino un texto a introducir.

Direccion

Caodigo postal

Medio postal: Determina el medio de notificacion para el interesado. En caso de estar
marcado, se utilizaran notificaciones por medio postal. En caso de no estar marcado, se
utilizaran notificaciones telematicas.

Documentos adjuntos
En esta seccidn se podra adjuntar toda la documentacion asociada al expediente de contratacion:

Documento del poder de representacion del compareciente

Documento de la copia del recurso

indice de documentos del expediente

Copia del expediente de contratacion: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos
permite adjuntar los documentos de la copia del expediente de contratacién. Para mas
informacion sobre su funcionamiento, consultar el punto 8.1 Documentos adjuntos.

Informe poder adjudicador: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar
los documentos del informe del poder adjudicador. Para mas informacién sobre su
funcionamiento, consultar el punto 8.1 Documentos adjuntos.

Otros: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar otros documentos
asociados al expediente. Para mas informacion sobre su funcionamiento, consultar el punto
8.1 Documentos adjuntos.

.Se proponen medidas cautelares?

Se debera indicar si se van a proponer medidas cautelares. Para ello habrd que elegir entre las
opciones “Si” y “No”. En caso de seleccionar “Si”, se desplegara justo debajo una seccion con la
siguiente informacion a aportar:

Documento del escrito solicitando las medidas cautelares

Otros adjuntos: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar varios
documentos relacionados con las medidas cautelares. Para mas informacion sobre su
funcionamiento, consultar el punto 8.1 Documentos adjuntos.
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¢Se solicita practica de pruebas?
Se deberd indicar si se va a solicitar también una practica de pruebas. Para ello habra que elegir
entre las opciones “Si” y “No”. En caso de seleccionar “Si” se desplegara justo debajo una seccion
con la siguiente informacién a aportar:
e Documental: Este campo dispone de un check a la izquierda. Al marcar dicho check, se
habilitara el campo de texto que hay a la derecha para introducir la descripcion.
e Pericial: Este campo dispone de un check a la izquierda. Al marcar dicho check, se habilitara
el campo de texto que hay a la derecha para introducir la descripcion.
e Testifical: Este campo dispone de un check a la izquierda. Al marcar dicho check, se
habilitara el campo de texto que hay a la derecha para introducir la descripcion.

8.1 Documentos adjuntos
Mediante este pequefio mantenimiento se permitira asociar documentacion a la solicitud.

Tabla de documentos
Muestra los documentos adjuntados a la solicitud. Se compone de las siguientes columnas:

e Nombre del documento
e Descripcion: Breve descripcion del documento adjuntado.

Botonera
Justo debajo de la tabla nos encontramos varios botones, que nos permitiran realizar las siguientes
acciones:

e Afadir documento: Muestra la pantalla de alta de documentos.

e Eliminar documento: Permite borrar el documento seleccionado en la tabla.

Al pulsar el boton de “Afiadir documento”, se mostrara la siguiente ventana, que nos permitira
adjuntar un nuevo documento a la solicitud:

Documento:

[ Seleccionar archivo | Mingdn archivo seleccionado |

Descripcion:

Guardar Salir

llustracion 42 Pantalla de alta de documentos

La pantalla permite introducir la siguiente informacion:
e Documento: Permite seleccionar un archivo de nuestro pc para adjuntarlo.
e Descripcion: Breve descripcion del documento que se esta asociando.
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9 Solicitud de aclaracion por el poder adjudicador

Mediante esta seccion el poder adjudicador puede rellenar la solicitud de aclaracion de resolucion.
Para ello se le muestra un listado de expediente sobre los cuales puede realizar la solicitud.

Seleccionar expediente

Expedientes

DA 2016/034 Prueba Objeto
EB 2016/053 Prueba Objeto
Primera Pagina  Anterior Pagina|1  |de 1 Siguiente Ultima Pagina |10 ¥ Mostrandao 1 - 2 de 2

Seleccionar expediente

llustracién 43 Seleccion de expediente

Una vez seleccionado el expediente accede al formulario con los datos del expediente seleccionado.

Solicitud de aclaracion de resolucion por el Poder Adjudicador
Poder adjudicador
Ambito poder adjudicador:
Poder adjudicador:

Entidad impulsora:

Organo de Contratacién: Organo Contratacion 26/12 .

Datos de expediente

N expediente: EB 2017/027
Objeto del contrato: [dasdsa

Ne de resolucién: l028/2017
Documentos
Escrito de aclaracién: | Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

Otros

Nombre documento

Mo hay registros.

llustracion 44 Pantalla de remisién del expediente por el poder adjudicador
La pantalla divide la informacion de la siguiente forma:

Poder Adjudicador
En esta seccidn se muestra los datos del 6rgano de contratacién al que pertenece el expediente sobre
el que esté realizando la gestion. Los datos que se visualizan son:

e Poder adjudicador
e Entidad impulsora
e Organo de contratacion

Datos de expediente

En esta seccidn se muestra la informacion relativa al expediente.
e Numero de expediente
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e Objeto del contrato
e Numero de Resolucion

Documentos adjuntos
En esta seccidn se podra adjuntar toda la documentacion asociada a la solicitud de aclaracion:
e Escrito de aclaracion
e Otros: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar otros documentos
asociados a la solicitud. Para mas informacién sobre su funcionamiento, consultar el punto
9.1 Documentos adjuntos.

9.1 Documentos adjuntos
Mediante este pequefio mantenimiento se permitira asociar documentacion a la solicitud.

Tabla de documentos

Muestra los documentos adjuntados a la solicitud. Se compone de las siguientes columnas:
e Nombre del documento
e Descripcion: Breve descripcion del documento adjuntado.

Botonera
Justo debajo de la tabla nos encontramos varios botones, que nos permitiran realizar las siguientes
acciones:
e Afadir documento: Muestra la pantalla de alta de documentos.
e Eliminar documento: Permite borrar el documento seleccionado en la tabla solo al usuario
que adjuntado el documento y no ha sido enviada la solicitud.
e Ver documento: Permite visualizar el archivo adjuntado

Al pulsar el boton de “Afadir documento”, se mostrard la siguiente ventana, que nos permitira
adjuntar un nuevo documento a la solicitud:

Documento:

[ Seleccionar archivo | Mingdn archivo seleccionado |

Descripcion:

Guardar Salir

llustracion 45 Pantalla de alta de documentos

La pantalla permite introducir la siguiente informacion:
e Documento: Permite seleccionar un archivo de nuestro pc para adjuntarlo.
e Descripcion: Breve descripcion del documento que se esta asociando.
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10 Solicitud de aclaracion de resolucion por el recurrente

Mediante esta seccion se permite a un recurrente enviar una solicitud de aclaracion al Organo
Administrativo de Recursos Contractuales. Para ello, son necesarios los siguientes pasos:

Seleccionar el expediente sobre el que desea hacer la solicitud
Rellenar solicitud

Firmar

Enviar

Descargar justificante

o~ E

10.1Seleccionar expediente

Al acceder a la seccion se le muestra un listado de expediente en plazo de solicitud de aclaracion.
Debe seleccionar sobre el que quiere realizar la gestion para continuar

Seleccionar expediente

Expedientes

EB 2016/053 Prueba Objeto
DA 2016/034 Prueba Objeto

Primera Pagina Anterior Paginalt |de 1 Siguiente Ultima Pagina oY Mostranda 1- 2 de 2

| Seleccionar expediente ‘

llustracidn 46 Seleccién de expediente

10.2Rellenar solicitud
Esta pantalla se utilizara para rellenar los datos de la solicitud de recurso.

Pagina 48



Solicitud de aclaraciéon de la resolucion

)
Hetheaw nede dud Fumar Eriar Duace pur pasdcanty

Representante

Tipo de NIF " NIF representante; s
representante:

Nombre y apellidos: Fross fusbs fress

Operador economico

Tipo de NIF: *  NIF:
Denominacion B .

social:

Datos de expediente

N® expediente:

Objeto del contratg: S5ms =ussa

2016

N de resolucidn: ERA AL

Documentos

Escrito de Seleccina e | K
aclaracion:

Otros

llustracion 47 Pantalla de solicitud aclaracién de la resolucion
La pantalla divide la informacion de la siguiente forma:

Representante
En esta seccidn se introduciran los datos de la persona que representa al recurrente.

e Tipo de NIF del representante: Lista desplegable donde se indica el tipo de documento
identificativo que posee el representante. Se podra elegir entre DNI, NIE y NIF no estatal.

o NIF del representante: Numero del documento identificativo del representante.

e Nombre y apellidos del representante.

e Sexo: Lista desplegable. Se podra seleccionar entre los valores “hombre” y “mujer”.

Operador econémico
En esta seccidn se introduciran los datos correspondientes al operador econémico.

e Tipo de NIF del interesado: Lista desplegable donde se indica el tipo de documento
identificativo que posee el interesado. Se podra elegir entre CIF, DNI, NIE y NIF no estatal.

e NIF del interesado: Numero del documento que identifica al interesado.

e Denominacion social: Razon social del interesado.

Puede ocurrir que el representante y el operador econdémico sean el mismo, al tratarse, por

ejemplo, de un autébnomo o persona fisica. En esos casos, se deberan rellenar tanto la seccion
“Representante” como la seccion “Operador economico” con los mismos datos.
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Datos de expediente

En esta seccion se muestra la informacion relativa al expediente.
e NUmero de expediente
e Objeto del contrato
e Numero de Resolucion

Documentos adjuntos
En esta seccidn se debera adjuntar los documentos asociados al recurso.
e Escrito de aclaracion: documento obligatorio para enviar la solicitud
e Otros: documentos no obligatorios que deseen adjuntarse al recurso. A continuacion, se
indica cobmo hacerlo.

Otros

Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar varios documentos relacionados
con la solicitud. Para méas informacion sobre su funcionamiento, consultar el punto 10.2.1
Documentos adjuntos.

Botonera
En la parte inferior de pantalla se encuentra la botonera, que permitird realizar las siguientes
acciones:
e Continuar: Una vez introducidos todos los datos, de debera pulsar este boton para continuar
con el registro de la solicitud.

10.2.1 Documentos adjuntos
Mediante este pequefio mantenimiento se permitira asociar documentacion a la solicitud.

Tabla de documentos

Muestra los documentos adjuntados a la solicitud. Se compone de las siguientes columnas:
e Nombre del documento
e Descripcion: Breve descripcion del documento adjuntado.

Botonera
Justo debajo de la tabla nos encontramos varios botones, que nos permitiran realizar las siguientes
acciones:

e Afadir documento: Muestra la pantalla de alta de documentos.

e Eliminar documento: Permite borrar el documento seleccionado en la tabla.

Al pulsar el boton de “Afiadir documento™, se mostrard la siguiente ventana, que nos permitira
adjuntar un nuevo documento a la solicitud:
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Documento:

i Seleccionar archivo |NingL’|n archivo seleccionado |

Descripcion: | |

| Guardar | | Salir |

llustracion 48 Pantalla de alta de documentos

La pantalla permite introducir la siguiente informacién:
e Documento: Permite seleccionar un archivo de nuestro pc para adjuntarlo.
e Descripcion: Breve descripcion del documento que se esta asociando.

10.3Firmar solicitud

Una vez introducidos todos los datos de la solicitud de recurso, el siguiente paso es firmar la

solicitud mediante un certificado electrénico. Para ello se muestra esta pantalla con el resumen de la
informacidn de la solicitud.

Solicitud de aclaracion de la resolucion

Representante

Tipo de NIF =] MIF representante: 999999905
representanta:

Membre y apellides:  Prueba Prueba Prueba

Qperador economico
Tipo de NIF: DMl MIF: 999995905

Denominacion sogial; Denominacion prueba

Datos de expediente
N® expediente: EB 20164053
Objeto del contrato:  Objeto prueba

N* de resolucidn:

Escrito de aclaracidn
Escrito de aclaracién: Prueba - copia.pdf

Otros

llustracion 49 Pantalla de firma de la solicitud de recurso

En la zona inferior de la pantalla se encuentra la botonera que permite realizar las siguientes
acciones:
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e Volver: Permite volver a la pantalla anterior, donde se han rellenado los datos de la
solicitud. Los datos apareceran cargados otra vez y se permitird modificarlos.
e Firmar: Permite firmar la solicitud.

Los certificados admitidos por la aplicacién son:
e Certificados expedidos por IZENPE: Tarjeta ONA, Tarjeta de entidades (empresas), Tarjeta
ciudadana.
e Certificado incluido en el DNI electrénico.
e Otros Certificados validados por Izenpe (Camerfirma, FNMT,...)

El proceso de firmar una solicitud seré el siguiente:
6. Pulsar el botdon Firmar con la tarjeta del certificado digital introducida en el lector. Dicha
tarjeta deberé ser la del recurrente.
7. Nos aparecera una ventana del componente de firma de Izenpe.
8. Seré necesario tener instalado la aplicacion escritorio de Izenpe, denominada Idazki-desktop,
en caso de no tenerla seguir las indicaciones que se indican en el asistente. Si ya se dispone
de la aplicacion, se pulsa el boton continuar.

Fil’mO con certificado

La firma con certificado requiere la
instalacion de la aplicacion Idazki-
desktop en su equipo. Solo tendra que
instalarla una vez.

Si no dispone de dicha aplicacion,
puede usted descargar la aplicacion

Idazki-desktop. Comprobar si_tiene
instalado Idazki-desktop

f
|+
s Si ya la tiene instalada, pulse

wenen : A Continuar.

. ?
,

0 Preguntas frecuentes
La politica de firma electronica y certificados de la Administracion Publica de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de Ia
Consejera de Justicia y Administracion Publica.

llustracion 50 Asistente de firma

9. En lasiguiente pantalla pulsar Firmar
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La firma con certificado le permite
firmar documentos digitalmente vy
realizar tramites con la Administracion
de forma electronica.

El proceso puede tardar unos minutos.

e Preguntas frecuentes

La politica de firma electronica y certificados de la Administracion Publica de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de la
Consejera de Justicia y Administracion Publica.

llustracion 51 Asistente de firma

10. A continuacion, aparece la venta de izenpe donde se debe seleccionar el certificado con el
que se quiere firmar

2.1.0 IZENPE -

- —

i d @z |<| Desktop

Seleccione el certificado de firma
[ECHJDADAND FICTICIO ACTIVO [112d] iw

[Aceptar] lCameIarl [Detalles]

& - - - i o — g
llustracion 52 Seleccionar certificado

10.4Enviar solicitud

Una vez firmada la solicitud, nos aparecera la misma pantalla anterior pero, en la zona inferior se
podran ver los datos del firmante:
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Firmado digitalmente por:

ENTIDAD PRUEBA DOS (B01237734)

llustracion 53 Datos del firmante digital

El siguiente paso sera enviar la solicitud de forma telematica al OARC. Para ello, disponemos en la
parte inferior de una botonera:

e Volver: vuelve a la pantalla anterior donde se permitira firmar de nuevo la solicitud.
e Enviar: Envia de forma telemética la solicitud firmada al OARC.

10.5Descargar justificante

Una vez enviada la solicitud, se mostrard un aviso de que los datos se han enviado correctamente y
se permitiré descargar el justificante.

La solicitud se ha enviado correctamente

Volver a inicio \er justificante

llustracion 54 Descargar justificante

Ademas del aviso, se muestran 2 botones:
e Volver ainicio: Vuelve a la pantalla inicial
e Ver justificante: Permite descargar el justificante del envio de la solicitud.

11 Solicitud de incidente por el recurrente/interesado

Mediante esta seccion se permite a un recurrente enviar una solicitud de incidente al Organo
Administrativo de Recursos Contractuales. Para ello, son necesarios los siguientes pasos:

Seleccionar el expediente sobre el que desea hacer la solicitud
Rellenar solicitud

Firmar

Enviar

Descargar justificante

asrONOE

11.1Seleccionar expediente

Al acceder a la seccion se le muestra un listado de expedientes sobre los que se puede realizar un
incidente. Debe seleccionar sobre el que quiere realizar la gestion para continuar
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— Expedientes
Nimero expediente 5 Nombre
EB 2017/005 Prueba Objeto
EB 2017/001 PRUEBA DOCUMENTOS
EB 2017/001 PRUEBA DOCUMENTOS
EB 2017/016 Prueba Objeto
EB 2017/020 ddaad
EB 2017/014 Prueba Objeto
EB 2017/016 Prueba Objeto
EB 2017/027 aaa
EB 2017/020 ddaad
EB 2017/016 Prueba Objeto
Pagina de 3 Siguiente Ultima Pagina |10 ¥ Mostrando 1 - 10 de 24

llustracidn 55 Seleccién de expedientes

11.2Rellenar solicitud
Esta pantalla se utilizara para rellenar los datos de la solicitud de recurso.

Solicitud de incidentes

27 L3 J 4
Rellenar solicitud Firmar Enviar  Descargar justificante
Representante legal del operador econémico

Tipo de NIF representante:

NIF representante: 599399505
Nombre y apellidos: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO
Operador econémico
Tipo de NIF: - NIF: 899399505
Denominacién social: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO

Datos del expediente

N© expediente: EB 2017/027
Objeto del contrato: dasdsa
N© de resolucién: 028/2017

Documentos
Escrito del incidente: | Seleccionar archivo | Escritolncidente. paf

Otros

Nombre documento = Descripcién
Adjuntelncidentel.pdf |adunto ncidente

mera Pagina  Anterior Péginali |de 1 Siguiente  Ultima Pagina [ ¥ Mostrando 1 - 1 de 1

Aadir documento Eliminar documento

Continuar

llustracion 56 Pantalla de solicitud de incidente por el recurrente/interesado

La pantalla divide la informacion de la siguiente forma:

Representante
En esta seccidn se introduciran los datos de la persona que representa al recurrente.
e Tipo de NIF del representante: Lista desplegable donde se indica el tipo de documento
identificativo que posee el representante. Se podra elegir entre DNI, NIE y NIF no estatal
e NIF del representante: Numero del documento identificativo del representante.
e Nombre y apellidos del representante.
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e Sexo: Lista desplegable. Se podra seleccionar entre los valores “hombre” y “mujer”.

Operador econémico
En esta seccidn se introduciran los datos correspondientes al operador econémico.
e Tipo de NIF del interesado: Lista desplegable donde se indica el tipo de documento
identificativo que posee el interesado. Se podra elegir entre CIF, DNI, NIE y NIF no estatal
e NIF del interesado: Numero del documento que identifica al interesado.
e Denominacion social: Razon social del interesado.

Puede ocurrir que el representante y el operador econdmico sean el mismo, al tratarse, por
ejemplo, de un autdonomo o persona fisica. En esos casos, se deberan rellenar tanto la seccion
“Representante” como la seccion “Operador economico” con los mismos datos.

Datos de expediente

En esta seccion se muestra la informacion relativa al expediente.
e NUmero de expediente
e Objeto del contrato
e Numero de Resolucion

Documentos adjuntos
En esta seccidn se debera adjuntar los documentos asociados al recurso.
e Escrito del incidente: documento obligatorio para enviar la solicitud
e Otros: documentos no obligatorios que deseen adjuntarse al recurso. A continuacién, se
indica como hacerlo.

Otros

Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar varios documentos relacionados
con la solicitud. Para mas informacién sobre su funcionamiento, consultar el punto 11.2.1
Documentos adjuntos.

Botonera
En la parte inferior de pantalla se encuentra la botonera, que permitira realizar las siguientes
acciones:

e Continuar: Una vez introducidos todos los datos, de debera pulsar este boton para continuar
con el registro de la solicitud.

11.2.1 Documentos adjuntos
Mediante este pequefio mantenimiento se permitird asociar documentacion a la solicitud.

Tabla de documentos

Muestra los documentos adjuntados a la solicitud. Se compone de las siguientes columnas:
e Nombre del documento
e Descripcion: Breve descripcion del documento adjuntado.

Botonera

Justo debajo de la tabla nos encontramos varios botones, que nos permitiran realizar las siguientes
acciones:
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e Afadir documento: Muestra la pantalla de alta de documentos.
e Eliminar documento: Permite borrar el documento seleccionado en la tabla.

Al pulsar el botén de “Afnadir documento”, se mostrard la siguiente ventana, que nos permitira
adjuntar un nuevo documento a la solicitud:

Documento:

l Seleccionar archivo | Ningtn archivo =eleccionado |

Descripcion:

Guardar Salir

llustracion 57 Pantalla de alta de documentos

La pantalla permite introducir la siguiente informacién:
e Documento: Permite seleccionar un archivo de nuestro pc para adjuntarlo.
e Descripcion: Breve descripcion del documento que se esta asociando.

11.3Firmar solicitud

Una vez introducidos todos los datos de la solicitud de recurso, el siguiente paso es firmar la

solicitud mediante un certificado electrénico. Para ello se muestra esta pantalla con el resumen de la
informacidn de la solicitud.

Solicitud de incidentes

2
Rellenar solictud Firmar Enviar  Descargar justificante

Representante legal del operador econémico

Tipo de NIF representante: DNI NIF representante: 555559505

Nombre y apellidos: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO

Operador econémico

Tipo de NIF: DNI NIF: 555555505

Denominacién social: CIUDADANQ FICTICIO ACTIVO
Datos del expediente

Ne expediente: EB 2017/027

Objeto del contrate; dasdsa

Ne de resolucion: 028/2017

Documentos

Escrito del incidente Escritolncidente.pdf

Otros

somir e
Adjuntolncidentel. pdf ‘-:pnl: Incidente ‘

Firmar

llustracién 58 Pantalla de firma de la solicitud del incidente por el recurrente/interesado

En la zona inferior de la pantalla se encuentra la botonera que permite realizar las siguientes
acciones:

e Volver: Permite volver a la pantalla anterior, donde se han rellenado los datos de la
solicitud. Los datos apareceran cargados otra vez y se permitird modificarlos.
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e Firmar: Permite firmar la solicitud.

Los certificados admitidos por la aplicacion son:
e Certificados expedidos por IZENPE: Tarjeta ONA,Tarjeta de entidades (empresas), Tarjeta
ciudadana.
e Certificado incluido en el DNI electrénico.
e Otros Certificados validados por 1zenpe (Camerfirma, FNMT,...)

El proceso de firmar una solicitud seré el siguiente:
1. Pulsar el botén Firmar con la tarjeta del certificado digital introducida en el lector. Dicha
tarjeta deberé ser la del recurrente.
2. Nos aparecera una ventana del componente de firma de Izenpe.
3. Sera necesario tener instalado la aplicacion escritorio de Izenpe, denominada ldazki-desktop,
en caso de no tenerla seguir las indicaciones que se indican en el asistente. Si ya se dispone
de la aplicacion, se pulsa el botdn continuar.

Fll’mO con certificado

La firma con certificado requiere la
instalacion de la aplicacion Idazki-
desktop en su equipo. Sdélo tendra que
instalarla una vez.

Si no dispone de dicha aplicacion,
puede usted descargar la aplicacion
Idazki-desktop. Comprobar si_tiene
instalado Idazki-desktop

Si ya la tiene instalada, pulse
Continuar.

o Continuar

0 Preguntas frecuentes
La politica de firma electronica y certificados de la Administracion Publica de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de la
Consejera de Justicia y Administracion Publica.

llustracion 59 Asistente de firma

4. En la siguiente pantalla pulsar Firmar
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Fil’mO con certificado

firmar

Consejera de Justicia y Administracion Publica.

sede Plectronica

La firma con certificado le permite
documentos
realizar tramites con la Administracion
de forma electronica.

El proceso puede tardar unos minutos.

o Preguntas frecuentes

La politica de firma electronica y certificados de la Administracion Publica de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de la

llustracion 60 Asistente de firma

5. A continuacién, aparece la venta de izenpe donde se debe seleccionar el certificado con el

que se quiere firmar

2.1.0IZENPE

-

i d @Z |'<| Desktop

Seleccione el certificado de firma

[?CIUDF\DF\ND FICTICIO ACTIVO [112d]

-

[Aceptar] lCanceIarl [Detalles] '\

llustracion 61 Seleccionar certificado
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11.4Enviar solicitud

Una vez firmada la solicitud, nos aparecera la misma pantalla anterior, pero en la zona inferior se
podran ver los datos del firmante:

Firmado digitalmente por:

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (999999905)

lHustracion 62 Datos del firmante digital

El siguiente paso sera enviar la solicitud de forma telematica al OARC. Para ello, disponemos en la
parte inferior de una botonera:

e Volver: vuelve a la pantalla anterior donde se permitira firmar de nuevo la solicitud.

e Enviar: Envia de forma telematica la solicitud firmada al OARC.

11.5Descargar justificante

Una vez enviada la solicitud, se mostrara un aviso de que los datos se han enviado correctamente y
se permitira descargar el justificante.

La solicitud se ha enviado correctamente

Vaolver a inicio Wer justificante

llustracion 63 Descargar justificante

Ademas del aviso, se muestran 2 botones:
e Volver ainicio: Vuelve a la pantalla inicial
e Ver justificante: Permite descargar el justificante del envio de la solicitud.

12 Aportacion de alegaciones al incidente de ejecuciéon por
parte del Poder Adjudicador.

Mediante esta pantalla se le permitira adjuntar alegaciones al incidente por parte del poder
adjudicador. Se facilita al usuario un listado para que seleccione el expediente sobre el que quiere
realizar la gestion.
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Seleccionar expediente

— Expedientes

Numero expediente 5 MNombre
EB 2017/050 erter
EB 2017/017 Prusba Objeto
EB 2017/027 aaa
Pagina de1 o Mostrando 1 -3 de 5

llustracién 64 Seleccion de expediente

Una vez seleccionado el expediente se muestra un listado de los incidentes sobre los que se puede
realizar la alegacion, en caso de que el expediente seleccionado tenga méas de un incidente abierto.

Seleccionar incidente

—Incidentes

Recurrente/Interesado + Fecha
CIUDADAND FICTICIO ACTIVO
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 2018-02-01
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 2017-11-30
Pagina de1 o Mostrando 1 - 3 de 3

llustracion 65 Seleccion de incidente

Una vez seleccionado el incidente se accede al formulario con los datos del expediente/incidente
seleccionado.

Recurso especial

Usuario

Poder adjudicador: |Poder adjudicador 26/12 Organo de Contratacién: [organo Contratacion 26/12

Entidad impulsora: [Entidad 1mpulsora 26/12

Expediente de contratacién recurrido

Expediente de contratacion: [adsa
Objeto del contrato: |dasdsa
Copia del recurso: Escritura285.pdf Ver

Remision del incidente por poder adjudicador
Documentos adjuntos

Expediente de ejecucién

No hay registros.

Ver documento | | Aadir documento | | Eliminar documento Invalidar

Informe poder adjudicador

Nombre documento Documento valido

No hay registros,

Ver documento | | Afiadir documento | | Eliminar documento Invalidar

Enviar Guardar

llustracion 66 Pantalla de aportacion de alegaciones al incidente por parte del poder adjudicador

La pantalla divide la informacion de la siguiente forma:
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Usuario
En esta seccion se muestran los datos del 6rgano de contratacion al que pertenece el usuario que
esta realizando la gestion. Los datos que se visualizan son:

e Poder adjudicador
e Entidad impulsora
e Organo de contratacion

Expediente de contratacion recurrido

En esta seccidn se muestran los datos correspondientes al expediente de contratacion.
e Expediente de contratacion
e Objeto del contrato
e Copia del recurso

Documentos adjuntos
En esta seccidn se podré adjuntar toda la documentacién asociada al expediente de contratacion:

e Expediente de ejecucion: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar
los documentos de la copia del expediente de ejecucion. Para mas informacién sobre su
funcionamiento, consultar el punto 12.1 Documentos adjuntos.

e Informe poder adjudicador: Se trata de un pequefio mantenimiento que nos permite adjuntar
los documentos del informe del poder adjudicador. Para méas informacion sobre su
funcionamiento, consultar el punto 12.1 Documentos adjuntos.

12.1Documentos adjuntos
Mediante este pequefio mantenimiento se permitira asociar documentacion a la solicitud.

Tabla de documentos

Muestra los documentos adjuntados a la solicitud. Se compone de las siguientes columnas:
e Nombre del documento
e Descripcion: Breve descripcion del documento adjuntado.

Botonera
Justo debajo de la tabla nos encontramos varios botones, que nos permitiran realizar las siguientes
acciones:

e Afadir documento: Muestra la pantalla de alta de documentos.

e Eliminar documento: Permite borrar el documento seleccionado en la tabla solo al usuario
que adjuntado el documento y no ha sido enviada la solicitud.

e Ver documento: Permite visualizar el archivo adjuntado

e Invalidar: Permite al usuario indicar que no es valido un documento.

Al pulsar el boton de “Afadir documento”, se mostrara la siguiente ventana, que nos permitira
adjuntar un nuevo documento a la solicitud:
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Documento:

k Seleccionar archivo |Nir|gL'|n archivo seleccionado |

Descripcion: | |

| Guardar | | Salir |

llustracion 67 Pantalla de alta de documentos

La pantalla permite introducir la siguiente informacién:
e Documento: Permite seleccionar un archivo de nuestro pc para adjuntarlo.
e Descripcion: Breve descripcion del documento que se esta asociando.

Una vez rellenado el formulario el usuario puede guardarlo en el sistema, para consultarlo y
enviarlo en otro momento. En el caso de pulsar enviar, la solicitud es enviada al OARC y se
visualizaran las modificaciones y aportaciones realizadas en el formulario.

12.2Descargar justificante
Una vez enviada la solicitud, se mostrara un aviso de que los datos se han enviado correctamente y
se permitira descargar el justificante.

El expediente se ha enviado correctamente

| Wolver a inicio | | Ver justificante |

llustracién 68 Descargar justificante
Ademas del aviso, se muestran 2 botones:

e Volverainicio: Vuelve a la pantalla inicial
e Ver justificante: Permite descargar el justificante del envio de la solicitud.
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